
                 公務車輛調度申請作業程序說明表 

項目編號 A10 

項目名稱 公務車輛調度申請作業流程 

承辦單位 採購暨資產管理組 

作業程序 

說明 

一 、 申 請 單 位 至 本 校 線 上 校 車 申 請 系 統 ， 網 址 ：

http://webap1.ncue.edu.tw/SchoolBus/apps/user/sysLogin.aspx

查詢校車使用情形後預約申請。 

二、申請單位上網預約成功後列印校車申請單，並經所屬主管簽

章核可。 

三、申請單送總務處採購暨資產管理組審核，總務長簽核後，通

知駕駛人檢視車況及路線、時間。 

控制重點 

ㄧ、適用人員： 

(一)申請單位派車原因是否符合公有車輛管理作業準則規定。 

(二)特殊情形者，得專案簽陳校長核准。 

二、申請流程： 

(一)根據派車事由，核定費用自繳或業務費扣繳。 

(二)調節駕駛人員工作時數，避免危險駕駛。 

 

法令依據 國立彰化師範大學公有車輛管理作業準則 

使用表單 

一、車輛派車單 

二、借用車輛繳費單 

三、借用車輛扣繳單 
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公務車輛調度申請作業流程（A10） 

 

 

                                    

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

                

與使用單位協商

共乘、另擇時間或

等待空車。 

申請單位若非緊急需求均應於
七日前至本校線上校車申請系
統，網址：
http://webap1.ncue.edu.tw/S
choolBus/apps/user/sysLogin
.aspx查詢校車使用情形後預約
申請。 

申請單位若預約成功則列印申

請單，並經所屬主管簽章核可。 

送交總務處採購暨資產管理組 

 

A 

1.事由不詳 

2.主管未核 

3.塗改地點 

4.日期不符 

 

 

B 

 

派車範圍超越北

至苗栗、南至嘉義

範圍或派車事由

不符規定，須另行

簽奉同意後再予

派車。 

派車 

通知駕駛人檢視車況及 

路線、時間。 

使用人簽章 

回收派車單 

YES 

 

NO 

YES 

NO 
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