
公務宿舍（綜中四樓）出入門禁圖說 

一樓門禁進出皆要刷卡，下班後及非假日期間務必配合一樓大門關閉，以防宵小

進入，以維護生命安全。 

一樓大門(入)卡機位置(黑色) 

一樓大門(入)卡機位置(黑色) 

 

 

 

 

門禁卡免取出， 

靠近卡機即可刷(進)。 

靠卡機刷入 

門禁卡免取出， 

靠近卡機即可刷(出)。 

 



四樓門禁進出皆要刷卡並請配合隨手關門，以防宵小進入，以維護生命安全。 

四樓大門(進)卡機位置（黑色） 

四樓大門(出)卡機位置（黑色） 

 

鑰匙+門禁卡外觀樣本及歸還注意事項如下: 

 

 

 

 

 

 

門禁卡免取出， 

靠近卡機即可刷(進)。 

 

門禁卡免取出， 

靠近卡機即可刷(出)。 

 

注意： 

1. 歸還時，請檢查門禁卡及鑰匙皆放置於袋內，感

謝配合。 

2. 退舍時間為上班時間，請交由借用單位承辦人轉

交本組。 

3.退舍時間非為上班時間，請送至大門警衛室交由

保全人員協助轉交本組。 


